KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK

Clanok 1
VSeobecné ustanovenia

1.1. Knizni¢ny poriadok Obecnej kniznice v Os€adnici upravuje vzajomné vztahy kniznice
a jej Citatel'ov.

1.2. Obecna kniznica v Os¢adnici je verejnou kniZznicou obce. Jej zriad'ovatel'om je obec.

1.3. Obecnad kniznica v OS¢adnici spristupiiuje knizni¢ny fond a organizuje vzdelavacie
podujatia. Zabezpecuje vsetkym obcanom pristup k dokumentom a informaciam.
Pomaha uspokojovat’ kultirne, informacné, vzdelavacie potreby. Podporuje celozivotné
vzdelavanie a duchovny rozvoj obcanov.

1.4. Kniznica poskytuje svoje sluzby / pre dospelych, pre deti a mladez/
Pondelok — Piatok od 7.30 hod. do 15.30 hod.
Obednajsia prestavka : 12.00 hod. do 12.30 hod.

Clanok 2
Ulohy kniZnice

2.1 Kniznica plni svoje ulohy poskytovanim knizni¢no-informacnych sluzieb z vlastnych
knizni¢nych fondov a spristupfiovanim vonkajsich informa¢nych zdrojov.
St to : knihy, periodiké / noviny a Casopisy, katalogy/

2.3 Knizni¢ny fond a zariadenie kniznice su majetkom obce, ktoré boli kniznici zverené
do spravy na plnenie vymedzeného poslania a predmetu ¢innosti. Kazdy citatel-
pouzivatel' knizni¢no-informacnych sluzieb, navstevnik kniznice je povinny chranit’
a nepoSkodzovat’ ich.

Clanok 3
Sluzby kniZnice

3.1 Kniznica plni svoje tlohy poskytovanim zakladnych a $pecidlnych knizni¢no
informacnych sluzieb, o je zaviazny pravny vzt'ah. Kniznica poskytuje sluzby v sulade
s Ustavou SR a Manifestom UNESCO o verejnych knizniciach. Dodrziava princip
rovnosti poskytovania sluzieb vSetkym zaujemcom bez ohl'adu na pohlavie, vek , rasu,
narodnost’, nabozenstvo, politicku orientaciu, jazyk alebo spolocenské postavenie.

3.2 Zakladné knizni¢no-informacéné sluzby su : prezencné vypozicky knizni¢nych
dokumentov a poskytovanie ustnych faktografickych informécii. VSetky zakladné
knizni¢no-informacné sluzby sa poskytujua bezplatne.

3.3 Jednotlivé sluzby sa poskytuju na zéklade osobnych, pisomnych alebo telefonickych
poziadaviek citatel'ov — pouzivatel'ov.

Podmienky poskytovania sluzieb upravuje vypozicny poriadok.

3.4 Pravo pouzivat’ knizni¢no-informacné sluzby ma :

a/ registrovany Citatel' — pouzivatel’, ktory je drzitelom platného ¢lenského preukazu,
ktory ziska na zaklade vyplnenia prihlasky za Citatel’a, po preukazani sa preukazom
totoznosti /ob¢ianskym preukazom,/ zaplati ro€ny ¢lensky poplatok a podpisanim
prihlasky za Citatel'a sa zaviaze dodrziavat’ knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok.



Clanok 4
Citatelia kniZznice-pouzivatelia knizni¢nych sluzieb

4.1 Citatelom kniZnice - pouZivatelom knizniénych sluZieb sa moZe stat’:

a/ fyzicka osoba — individudlny citatel' — pouZzivatel’ dieta vo veku od 7 rokov do

15 rokov so sthlasom zakonného zastupcu / svoj suhlas s ¢lenstvom a prebratie
zaviazko-pravnej zodpovednosti potvrdi zdkonny zastupca podpisom na prihlaske
za Citatel’a/

b/ kazdy obcan SR nad 15 rokov, ktory ma moznost’ kniznicu pravidelne navstevovat.
Svoju totoznost’ musi preukazat’ pravoplatnym dokladom.

4.2 Povinnostou Citatel'a — pouzivatel'a KS je :

a/ oboznamit’ sa a dodrziavat KVP, smernice, ako aj pokyny pracovnikov kniznice,

b/ vo vsetkych priestoroch kniznice zachovavat’ ticho, poriadok a Cistotu, spravat’ sa
disciplinovane, nepoSkodzovat’ inventar ani technické zariadenie kniznice,

¢/ dodrziavat’ zdkaz fajcenia, vnaSanie bicyklov, vodit’ zvierata, konzumovat’ potraviny,
alkohol v priestoroch kniznice,

d/ ihned’ v kniZnice nahlésit’ stratu ¢lenského preukazu, najneskor do 15 dni zmenu
priezviska, bydliska a d’alSich udajov uvedenych na prihlaske./kazd4 zmena sa musi
dolozit’ osobnym dokladom/

4.3 Citatel'sky preukaz je neprenosny na inti osobu, neZ je na fiom vyznacena. Drzitel
preukazu je zodpovedny za jeho pripadne zneuzitie. Pracovnik kniznice ma pravo vyziadat’ si
od cCitatel'a — pouzivatela doklad na overenie totoznosti. Ma pravo zadrzat’
¢it. preukaz, ktory bol evidentne zneuzity inou osobou. Za vystavenie duplikatu
preukazu sa plati poplatok podl'a aktualneho cennika.

4.4 Platnost’ Citatel'ského preukazu sa obnovuje kazdy kalendarny rok. Za vystavenie
CitateI'ského preukazu sa vyberaju ¢lenské poplatky, ktorych vysku urcuje aktualny
cennik sluzieb a poplatkov.

4.5 Ak citatel’ — pouzivatel tieto ustanovenia porusi, moze byt docasne, alebo trvalo
zbaveny prava pouzivat’ sluzby kniznice.

4.6 Citatel’ a navstevnici kniZnice sa mozu pohybovat’ v priestoroch pristupnych verejnosti.
Nie st opravneni vstupovat’ do skladov, sluzobnych a prevadzkovych priestorov
kniZnice.

4.7 Citatel ma pravo podavat Ustne a pisomné pripomienky, podnety k praci

kniZnice.

4.8 Clenstvo v kniznici zaniké:

a/ odhlasenim Citatel'a

b/ neobnovenim ¢lenského v novom kalenddrnom roku
¢/ zruSenim Clenstva pre hrubé poruSenie KVP.

VYPOZICNY PORIADOK

Clanok 1
Vymedzenie obsahu vypoziéného poriadku

1.1 Vypozi¢ny poriadok v stlade s Obc¢ianskym zakonnikom upravuje vzt'ahy medzi
kniznicou a ¢itatel'om — pouzivatel'mi sluzieb kniznice. Stanovuje podmienky a spdsob
vypozi€iavania jednotlivych knizni¢nych dokumentov, poplatky za sluzby a sankcie
za nedodrzanie vypozicnej doby.



Clanok 2
Zasady vypozi¢iavania knizni¢nych dokumentov

2.1 Vypozic¢anim knizni¢nych dokumentov, ktoré st oznacené vlastnictvom kniznice, vznika
medzi kniZnicou a ¢itatelom zmluvny vzt'ah v zmysle ustanoveni Obc¢ianskeho
zékonnika : § 659 a nédsledne — zmluva o vypozicke, § 663 a nasledne — zmluvna pokuta,
§ 546, § 547 o ruceni.

2.2 O spristupnovani knizni¢nych dokumentov rozhoduje kniznica v sulade so svojim

poslanim, Glohami a poziadavkami ochrany knizni¢nych fondov. Mladezi a detom do

15 rokov sa zapozi€iavaju dokumenty prevazne z fondu ur¢enym detom a mladezi.

V pripade, Ze takyto Citatel’ potrebuje dokumenty na doplnenie §tidia z oddelenia pre
dospelych, musi knihovnik postdit’ vhodnost’ knizni¢énych dokumentov pre tito kategdriu
pouzivatel'ov.

2.3 Knizni¢né dokumenty sa vypozic¢iavaju :

a/ prezencné — pocas vypozicného ¢asu v priestoroch kniznice
Ide o tieto knizni¢né dokumenty: kniznicné dokumenty, ktoré su sucast'ou priru¢nych
fondov, noviny a ¢asopisy. Vynimku povol'uje povereny pracovnik.

2.4 Kniznica ma pravo regulovat’ pocet vypozicanych dokumentov.

Citatel’ si moZe po preukazani sa platnym ¢itatel'skym preukazom, vypoziéat' naraz
najviac 10 knizniénych dokumentov.

2.5 Citatel’ — pouzivatel’ osobne zodpoveda za vypozi¢ané knizniéné dokumenty a nesmie ich
vypozic¢at d’al§im osobam. Je povinny ich vratit’ v takom stave, v akom si ich vypozical.

2.6 O poskodeni, zniceni ¢i strate dokumentu sa spisuje zdznam s uréenim dokedy a akym
sposobom dokument nahradi.

Clanok 3
Vypozi¢na doba knizni¢nych jednotiek

3.1 Vypozi€na doba pre jednotlivé knizni¢né dokumenty je:
a/ absencné vypozic¢ky — knihy , brozury - 1 mesiac
periodikd /okrem najnovsich Cisel/ - 1 tyzden
b/ prezen¢né vypozicky — poc€as vypozi¢ného Casu v priestoroch kniznice, kde sa
dokumenty nachéadzaju,
¢/ v odovodnenych pripadoch méze kniZznica stanovit’ aj ini vypozicnu dobu, alebo
ziadat’ vratenie vypozicanych knizni¢nych dokumentov pred uplynutim stanovene;j
doby,

d/ vypoziéni dobu mozno na poziadanie &itatela — pouzivatel'a predizit’, najviac dvakrat
bezprostredne za sebou. Vynimku povol'uje zodpovedny pracovnik, ak o ziadany
dokument nepoziadal iny zaujemca,

e/ kniznica mdze pozastavit’ vypozic¢iavanie d’alSich dokumentov pouzivatel'ovi dovtedy,
kym nevrati vSetky dokumenty, ktorym uplynula zdkladné vypozi¢na doba.

3.2 Ak pouzivatel’ — ¢itatel nedodrzi stanovent vypozi¢nti dobu Gctuje mu kniznica podl'a
Obcianskeho zédkonnika § 544 poplatky za omeskanie podl'a aktudlneho cennika:
a/ 1. pisomnd upomienka ... do 1 mesiaca
Takto stanovené sankcie a postupy platia bez vyhrad pouZzivatel'ov, Ze im poSta
nedorucila upomienku.
3.3 Ak citatel' — pouzivatel nevrati vypozi¢ané knizni¢né dokumenty ani po tretej upomienke,
alebo neuhradi vzniknuta Skodu, bude ich kniznica vymaéhat cez obecny urad. U deti,
ktoré nemajl trestnopravnu zodpovednost’, prechadza tento zdvézkopravny vztah
na ich zakonnych zéastupcov.



3.4 Knizni¢né dokumenty, ktoré su vypozi¢ané, moze kniznica na poziadanie rezervovat
jednotlivym ziadatel'om, podla poradia, v akom o rezervaciu poziadali. Kniznica upovedomi
Citatel'a — pouzivatel’a o vrateni rezervovanej knizni¢nej jednotky pisomne
alebo telefonicky. Ziadatel je povinny si ju vyzdvihnat do 5 dni od obdrZania oznamu.
Ak tak neurobi knizni¢ny dokument kniznica vypoziciava d’al§iemu pouzivatel'ovi.
Naklady, spojené s touto sluzbou, hradi ziadatel'. / v zmysle aktuélneho cennika/.

3.5 Citatel’ je povinny hlasit’ kniZnici poskodenie alebo stratu knizni¢ného dokumentu.
Podl’a prislusnych ustanoveni Ob. zakonnika méze kniZnica ziadat’ od Citatel’a, aby
vzniknutu skodu nahradil:

a/ uvedenim poskodenej knizni¢nej jednotky do povodného stavu
-nahradenie viazanou fotokopiou toho istého titulu a vydania
-finan¢na ndhrada az do vysky 2-ndsobku nadobudajucej ceny
-nahrada titulu zakipenim knizni¢nej jednotky z rovnakej alebo pribuznej oblasti

b/ za préace spojené s likvidaciou spdsobenej Skody je povinny Citatel’ — pouzivatel’
uhradit’ manipulacny poplatok /20Sk/

¢/ za poskodenie ¢iarového kodu na knizni¢nom dokumente uhradi pouZzivatel’ poplatok
/30Sk/ cennik.

Clanok 4
Evidencia vypozi¢anych knizniénych dokumentov

4.1 Kniznica vedie evidenciu vypozicanych knizni¢nych dokumentov tak, aby bola zaruc¢ena
preukazatel'nost’ vypozi€ania jednotlivych knizni¢nych dokumentov konkrétnemu
Citatelovi - pouzivatel'ovi a zabezpecena ochrana knizni¢ného fondu.

4.2 Evidencia vypozi¢anych knizni¢nych dokumentov sa vykonava /upresni si kniznica/:

a/ manualne v evidenénom formuléri, pripadne Citatel'skom preukaze,
b/ ¢itatel’ — pouZivatel’ mdze poziadat’ o informacie o aktudlnom stave svojich vypoziciek.

Clanok 5
Vymahanie nevratenych vypozi¢anvch knizniénych dokumentov

5.1 Ak citatel’ — pouzivatel’ nevrati vypozicané kniznicné dokumenty v stanovenej lehote

je povinny :

a/ uhradit’ poplatky za nedodrzanie vypozicnej lehoty,

b/ uhradit’ poplatok za upomienky,

¢/ po zaslani prvej upomienky ma Citatel' - pouzivatel az do vyrovnania si podlZnosti,
poskytovanie d’alSich sluzieb pozastavené,

d/ ak pouzivatel’ nevrati dokumenty ani po tretej upomienke bude kniznica ich nahradu
vymahat’ prostrednictvom obecného tradu. Pri vymahani hradi pouzivatel’ resp. jeho
zékonny zastupca vSetky ndklady s tymto tkonom spojené,

Clanok 6
Zasady poskytovania sluzieb

6.1 Kniznica poskytuje prezen¢né vypozicky iba v priestoroch kniznice.

6.2 Vyuzivat sluzby moze iba pouzivatel s platnym ¢lenskym preukazom.

6.3 Vlastné dokumenty, je Citatel’ povinny pri prichode do kniznice nahlésit’ pracovnicke
kniznice.

6.4 Prezencné vypozic¢ané dokumenty je Citatel’ — pouZzivatel’ povinny zaznamenat’ do
prislusnej evidencie o prezencnych vypozickach.
6.5 Citatel’ — pouzivatel’ je povinny pri odchode z kniznice odlozit’ vyuzivané dokumenty



na miesto, odkial’ ich vzal.

Clanok 7
Spristupniovanie invch sluzieb

7.1 Druhy a typy sluzieb a prava i povinnosti Citatelov — pouzivatel'ov pri ich vyuzivani
vypise kniznica. Kniznica vymenuje d’alSie sluzby, ktoré poskytuje a podmienky ich
vyuzivania.

7.2 Poskytuju sa na zéklade konkretizovanych poziadaviek Citatelov — pouzivatelov.

7.3 Citatelia — pouzivatelia st povinni riadit’ sa instrukciami a pokynmi pracovnikov

kniznice.
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